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RESOLUCION N° GPI-P-NA-06-2023

ABOGADO PABLO JURADO MORENO
PREFECTO PROVINCIAL DE IMBABURA

CONSIDERANDO:

la Constitucion de la Republica del Ecuador en su articulo 227, determina que la
administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios
de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacidn, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion;

el articulo 238, de la Carta Magna, establece que todos los gobiernos auténomos
descentralizados gozaran de autonomia politica, administrativa y financiera

la Norma Suprema articulo 240.- Todos los gobiernos auténomos descentralizados
ejerceran facultades ejecutivas en el ambito de sus competencias y jurisdicciones
territoriales.

el Codigo Orgénico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion, articulo 5.-
La autonomia politica, administrativa y financiera de los gobiernos auténomos
descentralizados y regimenes especiales prevista en lo Constitucion comprende el derecho
y la capacidad efectiva de estos niveles de gobierno para regirse mediante normas y
organos de gobierno propios, en sus respectivas circunscripciones territoriales, bajo su
responsabilidad, sin intervencion de otro nivel de gobierno y en beneficio de sus
habitantes;

el articulo 50 literal h) del Cédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion-COOTAD le corresponde al Prefecto o Prefecto provincial. - Resolver
administrativamente todos los asuntos correspondientes a su cargo; expedir la estructura
organico - funcional del gobierno auténomo descentralizado provincial;

el articulo 361 del Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia vy
Descentralizacion-COOTAD. - En la prestacion de sus servicios los gobiernos auténomos
descentralizados, con el apoyo de sus respectivas entidades asociativas, emprenderan un
proceso progresivo de aplicacion de los sistemas de gobierno y democracia digital,
aprovechando de las tecnologias disponibles.

la Ley Organica del Servicio Publico, en sus literales a) Respetar, cumplir y hacer cumplir [a
Constitucion de la Republica, leyes, reglamentos y mas disposiciones expedidas de acuerdo
con la Ley; b) Cumplir personalmente con las obligaciones de su puesto, con solicitud,
eficiencia, eficacia, calidez, solidaridad y en funcion del bien colectivo, con la diligencia que
emplean generalmente en la administracién de sus propias actividades;

los articulos 1y 5 de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
publicada en el Suplemento del Registro Oficial 337 de 18 de mayo de 2004, establece que
"El acceso a la informacién publica es un derecho de las personas que garantiza el Estado;
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el articulo 5 ibidem sefala que "se considera informacién publica, todo documento en
cualquier formato, que se encuentre en poder de las instituciones publicas vy de las
personas juridicas a las que se refiere esta Ley, contenidos, creados u obtenidos por ellas,
que se encuentren bajo su responsabilidad o se hayan producido con recursos del Estado".

Qué, el articulo 10 inciso primero de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacidn

Publica, sefiala que "Es responsabilidad de las instituciones publicas, personas juridicas de
derecho publico y demas entes sefialados en el articulo | de la presente Ley, crear y
mantener registros publicos de manera profesional, para que el derecho a la informacién
se pueda ejercer a plenitud, por lo que, en ningun caso se justificard la ausencia de normas
técnicas en el manejo y archivo de la informacién y documentacion para impedir u
obstaculizar el ejercicio de acceso a la informacién publica peor adin su destruccién"; y, en
el inciso tercero prescribe que " El tiempo de conservacion de los documentos publicos, lo
determinard la Ley del Sistema de Archivo Nacional y las disposiciones que regulen la
conservacion de la informacién publica confidencial."

Queé, la Ley del Sistema Nacional de Archivos, en su articulo | define que: "Constituye Patrimonio
del Estado la documentacién basica que actualmente existe o que en adelante se produjere
en los archivos de todas las instituciones de los sectores publicos, y privado, asi como la de
personas particulares, que sean calificadas como tal -

Qué, Ia Ley del Sistema Nacional de Archivos y su reglamento, establece que los archivos vy la
documentacién generada por las entidades del sector publico son Patrimonio del Estado y
obliga a las autoridades, dignatarios y servidores publicos en general, velar por la
conservacion de las fuentes histéricas del pais, asi como modernizar y tecnificar la
organizacion y administracion de los archivos;

Qué, Que, el articulo 95 del Codigo Orgénico Administrativo, establece: "Archivo.- Las
administraciones publicas organizaran y mantendran archivos destinados a: 1 .Conservar
digitalizados, codificados y seguros los documentos originales o copias que las personas,
voluntariamente o por mandato del ordenamiento juridico, agreguen a dichos repositorios.
2. Integrar la informacién contenida en los diferentes repositorios a cargo de cada una de
las administraciones publicas. 3. Facilitar, por medios informéaticos, el acceso de las
distintas administraciones publicas al ejemplar digital del documento agregado a un
repositorio en los casos en que las personas lo autoricen y lo requieran para aportarlo en
un procedimiento administrativo o de cualguier otra naturaleza.

Qué, el articulo 40 de la Ley Organica de la Controlaria General del Estado, determina:

"Responsabilidad por accién u omisidn, - Las autoridades, dignatarios, funcionarios v
demds servidores de las instituciones del Estado, actuaran con la diligencia y empefio que
emplean generalmente en la administracidn de sus propios negocios y actividades, caso

contrario responderan, por sus acciones u omisiones, de conformidad con lo previsto en
esta ley";
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el articulo 77 del cuerpo normativo anteriormente referido, numeral 1, letra a), ibidem,
establece como atribuciones y obligaciones del Titular de la entidad, entre otros, lo
siguiente: "Dirigir y asegurar la implantacion, funcionamiento y actualizacién del sistema
de control interno y de los sistemas de administracién financiera, planificacion,
organizacion, informacién de recursos humanos, materiales, tecnoldgicos, ambientales y
mas sistemas administrativos":

la Secretaria General de la Presidencia de la Republica mediante ACUERDO No. SGPR-2019-
0107, publicado en el Suplemento del Registro Oficial N° 487 del 14 de mayo de 2019,
expidié la Regla Técnica Nacional de Organizacién y Mantenimiento de los Archivos
Publicos

la Contraloria General del Estado mediante Acuerdo N°. 039-CG, publicado en el
Suplemento del Registro Oficial N° 87 del 14 de diciembre de 2009, expidid las Normas de
Control Interno para las Entidades, Organismos del Sector Publico y Personas Juridicas de
Derecho Privado que dispongan de Recursos Publicos.

la Norma de Control Interno 405-04 Documentacién de respaldo y su archivo. La méaxima
autoridad, debera implantar y aplicar politicas y procedimientos de archivo para la
conservacion y mantenimiento de archivos fisicos y magnéticos, con base en las
disposiciones técnicas vy juridicas vigentes.

la Norma de Control Interno 410 TECNOLOGIA DE LA INFORMACION 410-01 Organizacién
informatica determina: “Las entidades y organismos del sector publico deben estar
acopladas en un marco de trabajo para procesos de tecnologia de informacién que
aseguren la transparencia y el control, asi como el involucramiento de la alta direccién, por
lo que las actividades y procesos de tecnologia de informacién de la organizacion deben
estar bajo |a responsabilidad de una unidad que se encargue de regular y estandarizar los
temas tecnologicos a nivel institucional.”

Mediante resolucién Nro. GPI-P-NA-03-2021, se conforma el Comité de Gobierno de
Informacion y Tecnologia, como un dérgano de decisién, consultivo y de gestién que tiene
como propdsito fundamental definir, conducir y evaluar las politicas internas para el
crecimiento ordenado y progresivo de la tecnologia de la informacién y la calidad de los
servicios informaticos, asi como apoyar en esta materia a las unidades administrativas que
conforman la entidad.

es necesaria la conformacion de un Comité de Gestion Documental y Archivo que permita
fortalecer la vision de transformacion digital como elemento estratégico para el desarrollo
institucional del Gobierno Provincial de Imbabura; vy,

En ejercicio de sus atribuciones y facultades legales previstos en el articulo 50 del Cédigo Organico
de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacién COOTAD:
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RESUELVE:

CREAR EL COMITE TECNICO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO EN EL GOBIERNO PROVINCIAL
DE IMBABURA

Articulo. 1.-  Objeto.

La presente resolucion tiene por objeto la creacion del Comité Técnico para la Gestidn
Documental y Archivo en el Gobierno Provincial de Imbabura que regule los procesos relativos a
organizar, modernizar y gestionar técnicamente la documentacién e informaciéon en la
institucion.

Articulo. 2.-  Ambito de Aplicacién.

Esta resolucion se implementara en el Gobierno Provincial de Imbabura, en cada una de sus
dependencias.

Articulo. 3.- Alcance.

El Comité Técnico para la Gestién Documental y Archivo serd un érgano de gestion con caracter
técnico que asesorara al Comité de Gobierno de informacidn y tecnologia de la Prefectura,
implementando practicas de gestion que permitan cumplir con las politicas archivisticas, definir
los programas de gestion documental y hacer recomendaciones en cuanto a los procesos
administrativos y técnicos de los archivos.

Articulo. 4.- De la creacidn y proposito.

El Comité Tecnico para la Gestion Documental y Archivo es un drgano de gestion tactica vy
operativa, que tiene como proposito fundamental establecer los lineamientos para una adecuada
gestion documental y de archivo institucional, coordinando con las unidades productoras, las
acciones necesarias para la organizacion y mantenimiento de los archivos publicos, en cada una
de las fases del ciclo vital del documento, a fin de asegurar en el corto, mediano y largo plazo, el
cumplimiento de los requisitos de autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad de los
documentos de archivo.

El Comité Técnico para la Gestion Documental y Archivo estara articulado directamente con el
Comité de Gobierno de I&T. Los niveles de gestion en los que este comité actuara son tactico y
operativo.

Articulo. 5.-  Objetivos del Comité Técnico para la Gestion Documental y Archivo.

a) Emitir la politica institucional en materia de gestiéon documental y archivo
b) Incorporar buenas practicas de gestion documental y archivo
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Articular y llevar a cabo los planes de modernizacién administrativa relacionados con la
mejora de la gestion, el archivo documental y la transparencia.

Articular la politica y procedimientos en materia de gestién documental y archivo con
la Politica que Regula el Uso de Firma Electronica.

Velar por que las desviaciones de las actuaciones relacionadas con la mejora de la gestion
y el archivo documental sean adecuadamente identificadas y corregidas.

Asesorar en la implementacion de tecnologias de informacién asi como apoyar en los
proyectos de sistematizacién que incorporen temas de tramitologfa digital;

Reportar periédicamente a la maxima autoridad los resultados de las actuaciones que se
van ejecutando en torno a la mejora de la gestion y el archivo documental.

Identificar las series y tipos documentales generados por la institucion.

Determinar el ciclo de vida de cada una de las series y tipos documentales generados,
desarrollando el Cuadro de Clasificacion y los Calendarios de Conservacion de los
documentos del GAD Imbabura.

Proponer los criterios para la informacién y publicidad activa de la institucién y para los
procedimientos de acceso y tratamiento de cada una de las series y tipos documentales.

Articulo. 6.-  Responsabilidades del Comité Técnico para la Gestién Documental y Archivo.

a)
b)

c)

d)

e)
f)

Alinear la gestion del Comité, con lo establecido por el Gobierno de Tl y asesorar en la
aplicacion de la normativa sobre gestién documental y archivo.

Definir y actualizar mecanismos, procesos, estandares y formatos para la optimizacion de
la gestion documental y archivo.

Discutir, identificar, recomendar, establecer y actualizar politicas y estrategias adecuadas
para la gestion documental y de archivo, en coordinacion con la Direccién General de
Tecnologias de la Informacion.

Coordinar la aplicacion adecuada de los lineamientos de la Regla Técnica Nacional de
Organizacion y Mantenimiento de los Archivos Publicos.

Coordinar capacitaciones orientadas a la gestion documental y de archivo.

Monitorear y reportar de forma periddica al Comité de Gobierno de I&T, mediante
indicadores que muestren la gestion documental, dificultades y riesgos encontrados.

Articulo. 7.-  Conformacion del Comité Técnico para la Gestién Documental y Archivo.

El/la Secretario(a) General, quien preside con voz y voto dirimente

El/la Procurador(a) Sindico(a) o su delegado, con voz y voto

El/la Director General de Planificacion (a), o su delegado, con voz y voto

El/la Directora(a) de Tecnologias de la Informacién, o su delegado, con voz y voto

Un lider técnico de gestién documental y archivo nombrado por la Secretaria General con
voz

Actuara como Secretario/a de la Comision, el/la Procurador(a) Sindico(a) o su delegado
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Articulo. 8.-  Funciones del Comité Técnico para la Gestién Documental y Archivo
Alinear, Planificar y Organizar

a) Gestionar la comunicacion de objetivos, direccidn y decisiones tomadas sobre |a gestién
documental y archivo

b) Gestionar laimplementacién de procesos, estandares y formatos para la optimizacion de
la gestion documental y archivo

c) Aprobar formas, formatos y formularios fisicos y electrénicos requiera la entidad para
desarrollo de sus funciones y procesos

Implementar

a) Gestionar la implementacion del Cuadro de Clasificacion Documental, Tablas de
retencion documental y aspectos relativos a la gestion documental.

b) Gestionar la Implementacion adecuada de la Politica que Regula el Uso de Firma
Electronica en la institucion.

c) Obtener la aprobacion de procesos, practicas, politicas, roles y responsabilidades para el
cumplimiento de la normativa sobre gestion documental y archivo

Monitorizar, Evaluar, Valorar

a) Establecer un enfoque de supervision: definir los objetivos, el alcance y el método con
los que medir el cumplimiento de la Regla Técnica Nacional de Organizacidon vy
Mantenimiento de los Archivos Publicos.

b) Establecer objetivos de rendimiento y conformidad en cuanto a la gestion documental.

c) Analizar e informar periddicamente al Comité de Gobierno de Tl y las autoridades de la
institucion sobre el rendimiento de los procesos involucrados en el cumplimiento de la
Regla Técnica Nacional de Organizacion y Mantenimiento de los Archivos Publicos.

d) Monitorizar, controlar y reportar sobre los resultados de los procesos involucrados en
gestion documental y de archivo.

Articulo. 9.-  Sesiones

El Comite sesionara de manera ordinaria, cada tres (3) meses, en el dia, hora y lugar indicados en
la convocatoria, la que deberd ser entregada a los miembros con un minimo de dos (2) dias habiles
de anticipacién, y en la que se detallard el orden del dia. El Presidente del Comité, serd el
encargado, a través de la Secretaria del Comité de convocar por escrito a las sesiones, sea via
memorando interno o correo electronico.

Podran llevarse a cabo sesiones extraordinarias, siempre y cuando su convocatoria se realice con
al menos 24 horas de anticipacion. El Comité también podra reunirse en cualquier momento y
lugar si se encuentran presentes todos sus miembros, y estos acuerden unanimemente celebrar
una sesion.
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Las sesiones se podran instalar hasta quince minutos después de la hora convocada, con la
asistencia y participacion de los miembros principales o sus delegados, siendo necesario el que
uno de ellos, sea el funcionario gue presida, de conformidad con lo previsto en el articulo 5 de
este instrumento.

A la convocatoria de una sesion, se debera acompafiar la documentacién completa que permita
a los miembros del Comité tener el suficiente sustento de los temas que van a ser sometidos a su
conocimiento o resolucion.

De cada sesion se levantard un acta en la que constaran las consideraciones efectuadas, las
decisiones adoptadas vy las firmas de los asistentes.

DISPOSICION TRANSITORIA

A partir de la suscripcién de la presente resolucion, se otorga el plazo perentorio de quince dias
para la aprobacidn de las Politicas de Gestion Documental y Archivo, a efectos de ser publicadas
en la pagina WEB sin perjuicio de adicionalmente hacerlo a través de los medios de comunicacion
escritos de la Institucidn.

DISPOSICIONES GENERALES

Primera: Las decisiones que adopte el Comité Técnico de Gestién Documental y Archivo serdn
sometidas a consideracion y aprobacion de la méaxima autoridad de la institucion, previo
conocimiento y aprobacién del Comité de Gobierno de I&T; y se difundirdn a las dependencias
involucradas en su ejecucion y cumplimiento.

Segunda: El Comité Técnico de Gestién Documental y Archivo deberd informar al Comité de
Gobierno de I&T, de manera trimestral, respecto de su accionar o cuando lo disponga.

Tercera. La Direccion de General de Talento Humano, realizara la difusién del Comité Técnico de
Gestion Documental y Archivo, a todo el personal de la institucién.

Cuarta. La Direccion General de Comunicacion Estratégica, brindaré a la Direccidn de General de
Tecnologias de la Informacion, el soporte necesario para la difusién Comité Técnico de Gestidn
Documental y Archivo, a todo el personal de la institucion.

Quinta. El comité de gobierno de I&T, sera el responsable del control y cumplimiento de la
presente resolucion, y reportaran su incumplimiento de ser el caso, a la maxima autoridad de Ia
institucion, para los fines pertinentes.

Sexta: La Direccion General de Planificacion, a través de la Subdireccidn de Planificacion
Institucional y Disefio de Proyectos actualizard el Manual de Procesos vigente del Gobierno
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Provincial de Imbabura, con la incorporacién del Comité Técnico para la Gestién Documental y
Archivo.

DISPOSICIONES FINALES

Primera: La presente Resolucidn entrard en vigencia a partir de su suscripcidn y debera publicarse
en la pagina web institucional.

Dado en el despacho del Prefecto Provincial de Imbabura, en la ciudad de Ibarra, a los quince dias
del mes febrero de 2023.
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